建宁县黄坊乡人民政府

招标代理名录库管理办法

第一章 总则

　　第一条 为加强和规范建宁县黄坊乡招标代理名录库的管理，制定本办法。

　　第二条 建宁县黄坊乡招标代理名录库管理适用本办法。

　　第三条 本办法所称名录库，是指建宁县黄坊乡经公示有效的“招标代理单位名录库”。

　　第四条 建宁县黄坊乡招标代理名录库应当按照本办法的规定申请备案、退出。

　　第五条 办理备案过程中不收取任何费用。

第二章 备案申请

　　第六条 招标代理名录库申报单位或个人应当在规定时间内向本乡政府提交相应的资料申请备案。申报单位或个人不得提供虚假资料，否则，将对该单位或个人的行为给予通报，并禁止该单位或个人进入本乡政府名录库。

第七条 招标代理单位名录库申请备案时需提供的资料清单如下：①书面申请书原件；②法人授权委托书原件，法人、受委托人身份复印件（本人签字加盖公章），受委托人携带身份证原件复核；③经年检合格的营业执照复印件(盖公章），同时携带营业执照原件复核；④企业资质等级证书复印件(盖公章），同时携带企业资质等级证书原件复核；⑤企业无违法犯罪记录承诺书原件；⑥建宁县黄坊乡人民政府要求提供的承诺书（盖公章）。

第八条　申报单位或个人申请备案时，应当按照本办法第七条要求提交相关纸质资料，用A4纸打印或复印加盖单位印章，按照备案资料顺序装订成册，资质库申报单位和个人应当对备案资料的真实性负责。

第三章 备案审核

　　第九条 本乡政府招投标中心应当合理安排工作人员办理备案工作。对备案材料不齐全或不符合要求的，应当及时将需补充材料一次性告知申报单位或个人，申报单位或个人应当在收到告知后3个工作日内提交补正材料。

第十条　申报单位或个人的入库资格由建宁县黄坊乡人民政府组织相关人员审核，对中标后符合要求的代理公司进行公示一周无异议后生效。名录库原则上每一年一调整，具体调整时间由本乡政府另行通知。

 　第十一条 名录库入库单位和个人有以下情形之一的，应当于发生之日起30个工作日内向本乡政府书面报告，并办理相关事项变更、备案手续：

　　（一）单位名称、资质、经营范围、法定代表人等发生变更的；

　　（二）单位地址、联系人、联系方式等发生变化的；

　　（三）其他应当报告的事项。

第四章 退出机制

第十二条 名录库实行退出机制，有下列情形之一的，退出本乡政府资质库：

1、提交虚假资料入库的；

2、近三年内存在违法、违纪行为被相关单位处罚的；

3、不履行合同、或合同履约达不到本乡政府要求的；

4、在为本乡政府服务中存在重大工作过失的；

5、不服从本乡政府管理，影响本乡政府相关工作的；

6、申报单位或个人自愿且书面申请退出名录库的；

7、本乡政府因需要解散名录库的。

第五章 收费标准
   第十三条 按照国家发改委关于招标代理服务收费管理办法（计价格［2002］1980号）文和国家发改委发改价格［2011］534号，结合我乡实际，制定建宁县黄坊乡招标代理收费标准。招标代理收费率采用分段式计算，计算结果参照（计价格［2002］1980号）计算比例适当下浮，具体计算比例参照下表执行。

招标代理服务收费标准计算表
	    服务类型

中标金额（万元）
	1980号文计算比例
	下浮  比例
	现行计

算比例

	
	货物

招标
	服务

招标
	工程

招标
	
	

	50（含50万元）—100以下(含100万元）
	1.5%
	1.5%
	1.0%
	0
	1.0%

	100—500（含500万元）
	1.1%
	0.8%
	0.7%
	-20%
	0.56%

	500—1000（含1000万元）
	0.8%
	0.45%
	0.55%
	-30%
	0.39%

	1000---5000（含5000万元）
	0.5%
	0.25%
	0.35%
	-40%
	0.21%


注：服务招标和货物招标参照工程招标下浮比例执行。

第十四条  招标项目如分标段招标，招标代理费用按独立标段计算，最高招标代理费用每标段不超过20万元。

第十五条  工程量大且情况特殊的项目，招标代理费用由项目业主单位根据实际拟定。

第十六条  本乡政府项目招标过程中收取的资料费由代理机构负责代收，招标代理工作完成后统一打入业主指定账户。

第六章 名录库选取办法

第十七条 在所有通过本乡政府备案的代理机构名单中，随机抽取20家代理机构进入建宁县黄坊乡人民政府名录库。

第七章  项目招标代理工作选取办法

    第十八条  项目需要进行项目招标代理业务时，由项目业主在代理机构名录库中随机抽取一家，并现场确定第一中标候选人。

第十九条  根据规定须公开招标确定招标代理机构或本名录库内代理机构不具备相应资质的招标项目，本办法不适用。
第八章 附则

　　第二十条 本办法由建宁县黄坊乡人民政府负责解释。

　　第二十一条 本办法自2021年 3月2日起施行。
                                黄坊乡人民政府

                                2021年3月2日

