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一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-办事入口

分类 资产目录

数百项

第一步：登录“福建省网上办事大厅”，点击『企业开办』

选择“企业开办”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-办事入口

分类 资产目录

数百项

进入“福建省企业开办网上服务专区”首页，点击『登录』，申请人可使用“闽政通APP”扫码或输入“账号密码”登录。

点击“登录”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-账户登录

分类 资产目录

数百项

进入“闽政通登录页”，申请人可使用“闽政通APP”扫码或输入“账号密码”登录，提供『个人服务』和『法人服务』

两种登录方式，用户可依据自身情况选择适用的“登录方式”。

可依据自身情况选择适
用的“登录方式”。



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-办事入口

分类 资产目录

数百项

登录成功后，点击“福建省企业开办网上服务”专区首页的『企业开办』。

点击“企业开办”

一站式设立登记



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业基本信息

分类 资产目录

数百项

第二步：进入“企业信息”页面， 申报人可自主选择“企业类型”，选择完毕后点击『下一步』，进入“企业开办-营业

执照”页面。

择“企业类型”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-营业执照

分类 资产目录

数百项

进入“企业开办-营业执照”页面，根据页面引导，依次填写“申请信息”、“基本情况”、“股东”、“董监事高管”、

“涉税信息”和“多证合一”页面信息。

填写“委托人”信息，
支持电子证照调用

填写“联络员”信息，
支持电子证照调用



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-营业执照

分类 资产目录

点击“直接登记”, 进入
“简易名称”页面进行
“名称自主申报”

若有“前置许可”需要上
传对应的文件材料

智能化生成“后置
审批项目”

通过“关键字”可检
索标准经营范围

第三步：在“基本情况”采集区域中，点击“直接登记”，进入到“简易名称”页面进行名称自主申报。



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-简易名称

进入“简易名称”页面，申请人进行名称自主申报，填写自己想要登记的名称。系统会自动地进行过滤，按照规定对名称

进行比对，有不合规的还会进行拦截。

名称结构：行政区划+企业字号+名
称行业+组织形式，四段构成名称共三种“起名方式”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-经营范围选择

分类

在“基本情况”采集区域中，选择”选择经营范围”页面。您可以通过录入关键字检索标准经营范围，在检索框内录入关

键字，点击 检索图标，系统自动检索出符合检索条件的经营范围供选择。如果选择的经营范围是后置许可，选择后，显

示的词条为橙色。下方显示后置许可相关信息，包括：许可机关、许可项目、对应许可经营范围表述、类型。

搜索框输入“关
键字”查找标准
经营范围

选择完毕点击
“生成结果”

支持“拖动”
改变排序

点击“箭头”
可改变顺序

“主营选择器”可更
改“主营经营条目”

“分支机构经营”可点击
开关后勾选对应的项目



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-营业执照

分类

数百项
根据企业相关情况录入
“董监事高管”信息

根据企业相关情况录入
“股东”信息

根据企业相关情况录入
“涉税”信息

根据企业相关情况录入
“多证合一”信息

申请人根据已填写的基本情况，完善“股东”、“董监事高管”、“涉税信息”、“多证合一”信息。点击『下一步』，

进入“公章印制”页面。



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-公章刻制

分类

第四步：进入“企业开办-公章刻制”页面，申请人自主选择“本次是否同步办理公章刻制”。若选择“否”，则无需填

写信息。若选择“是”，则填写“刻制基础信息”、“印制详情”、“印章领取信息”，点击『下一步』，进入“企业开

办-税务发票”页面。

自主选择“制章单位”

自主选择“印章类型”

自主选择“领取方式”

自主选择“办理公章”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-税务发票

分类 资产目录

数百项

第五步：进入“企业开办-税务发票”页面，申请人自主选择“是否办理税收业务”。若选择“否”，则无需填写信息。

若选择“是”则填写“税收业务信息”，点击『下一步』，进入“财务会计制度备案信息”。



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-税务发票

分类 资产目录

数百项

“财务会计制度备案信息”填写完成，点击“『下一步』，进入“纳税人资格类型信息填报”。

填写“财务会计制
度备案信息”

填写“会计报表”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-税务发票

分类 资产目录

数百项

申请人自主选择“纳税人资格类型信息”，点击『下一步』，进入“发票申领信息填报”。

可自主选择是否“纳税人信息”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-税务发票

分类 资产目录

数百项

申请人自主选择“本次是否申请领用发票”。若选择“否”，则无需填写信息。若选择“是”则填写“发票申请信息”，

点击『下一步』，进入“企业开办-社保医保参保登记”页面。

可自主选择是否“申请领用发票”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-社保医保参保登记

分类 资产目录

数百项

第六步：进入“企业开办-社保医保登记”页面，申请人自主选择“本次是否采集社保信息”。若选择“否”，则无需填

写信息。若选择“是”，则填写“单位参保信息”或“员工参保信息”，点击『下一步』，进入“企业开办-公积金缴存

登记”页面。

可自主选择“采集社保信息”

填写“员工参保信息”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-公积金企业缴存登记

分类 资产目录

数百项

第七步：进入“企业开办-公积金缴存登记”页面，申请人自主选择“本次是否申报公积金存缴”。若选择“否”，则无

需填写信息。若选择“是”，则填写“企业缴存信息”，点击『下一步』，进入“企业开办-预约银行开户”页面。

可自主选择“申报公积金缴存”



一站式设立登记 “企业开办”操作步骤-企业信息-预约银行开户

分类 资产目录

数百项

第八步：进入“企业开办-预约银行开户”页面，申请人自主选择“本次是否申报开户预约”。若选择“否”，则无需填

写信息。若选择“是”，则填写“预约信息”。点击『提交』，自动跳转至“进度查询”页面。

可自主选择“申报银行开户”



一站式设立登记

2022
“企业开办”一站式设立

登记进度查询

“企业开办”一站式设立

登记操作步骤



一站式设立登记 “企业开办”进度查询

分类 资产目录

数百项

申请人可点击“福建省企业开办网上服务专区”首页的『进度查询』，查看“申报详情”及”各部门办理进度”情况。

点击“进度查询”



一站式设立登记 “企业开办”进度查询

分类 资产目录

数百项

若首次填报时未填报“公章刻制”、“税务发票”、“社保参保登记”等事项，在营业执照办理成功后，可再次进行申报，

每个事项仅可以“申报一次”，若需重复申报，请前往各单位对应的办事大厅或网站。（仅限于『首次申报』）

可查看各个办理
节点、处理时长

未申报的点击
“继续申报”


