采购文件获取登记表

项目/招标名称： ________________________

招标/采购编号： ________________________

采购人/招标机构： ________________________

	序号
	信息类别
	内容说明
	填写/选择

	 1
	获取单位全称
	与营业执照/法人证书名称完全一致 
	 ___________________

	2
	统一社会信用代码
	
	___________________

	3 
	获取日期
	 年-月-日
	____年___月 ____日

	4 
	获取方式
	□ 现场领取 

□ 邮递（到付）

□ 电子邮件发送

□ 线上平台下载
	

	5
	经办人姓名
	
	_____________________

	6 
	经办人身份证号
	
	_____________________

	7 
	经办人联系电话
	
	_____________________

	8
	 经办人电子邮箱
	（用于接收澄清、答疑等重要通知）
	_____________________

	9 
	文件获取介质
	□ 纸质招标文件 ______ 套 □ 电子版招标文件（U盘/光盘） ______ 份 

□ 图纸 ______ 套 
	

	10
	工本费金额
	
	 ¥ ______ 元

	11 
	支付方式
	□ 现金

□ 银行转账（附凭证号）

□ 其他 ______________ 
	凭证号/备注：

________________

	12 
	签收确认
	本人确认已收到上述项目的完整采购文件，并对其内容无异议。
	经办人签名： _________ 日期： _____________

	13
	发放人确认
	
	发放人签名： _________

部门/岗位： _________


