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福建省建宁安置管理站物业管理
服务工作内容
一、项目基本情况
1. 项目名称：福建省建宁安置管理站物业管理服务项目
2. 服务地点：福建省建宁置管理站（建宁县塔下路21号）
3. 服务范围：
- 办公主楼（3层）、福利院（3层）、1#、2#安置楼公共区域保洁服务
- 24小时门卫值守、巡逻、秩序维护、应急处置等门卫服务及站内绿化养护服务
4. 服务期限：3年
5. 服务方式：供应商仅提供劳务服务，清洁材料、日常消耗品、绿化物料、工具设备等均由采购方提供。
6. 人员配置要求：需配置全职人员1名，统筹负责门卫、保洁、绿化全部服务内容，满足24小时值班要求。
二、服务内容及要求
（一）保洁服务
1. 清扫办公主楼、福利院三层楼道公共部分卫生、走廊、楼梯，擦拭扶手、门窗玻璃、墙面标识；清洁男女公共卫生间各6间，保持地面干爽、无异味，及时补充耗材；清理站内垃圾桶。
2. 1#、2#安置楼楼道至少每周清扫一次。
3. 清扫外围水泥道路，保持路面整洁。
4. 按规定分类收集垃圾，每日清运至指定垃圾暂存点，定期清洗消毒垃圾桶，保持垃圾收集点整洁无异味。
5. 妥善保管工具，劝阻不文明行为，发现设施损坏、涂鸦等情况及时上报。
6. 配合完成重大活动、节日期间专项保洁工作。
（二）门卫服务（24小时）
1. 负责出入口值守，核查进出人员、车辆身份，外来人员实行登记管理，严禁无关人员、车辆进入。
2. 每日定时巡查，夜间不定时巡查，排查门窗、水电等安全隐患，发现问题立即上报并记录。
3. 维护公共秩序，规范车辆停放。
4. 遇火灾、盗窃、突发疾病等紧急情况，第一时间处置并上报。
5. 每月完成水电抄表，服从站内其他工作安排。
（三）绿化服务
负责站内绿化及站外行道树日常养护，包括浇水、施肥、修剪、除草、病虫害防治，及时清理枯枝落叶、杂草垃圾。
三、询价要求
1. 本次询价为一年期物业管理劳务服务总价，询价包含人员工资、管理费、保险、税费等所有相关费用，采购方不另行支付其他费用。
2. 供应商根据采购需求、服务范围、人员配置及市场行情自主报价。
四、询价文件递交
1. 递交截止时间： 2026年 3月 27日17:30时
2. 递交地点：福建省建宁安置管理站办公室



询价单位：福建省建宁安置管理站
    

 
 






 
 附件2：

询价函（模板）
 
福建省建宁安置管理站：
我方已了解《福建省建宁安置管理站物业管理服务工作内容》全部内容，自愿参加本次询价。
我方报价为：人民币       元（大写：       ），为一年期物业管理服务总报价。




报价单位（盖章）：
            法定代表人或授权代表（签字）：
联系电话：
       
                       日期：   年  月  日
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